Сократить дробь:
1.Разложить числитель и знаменатель на множители;
2. Сократить общие множители.
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Привести дробь к общему знаменателю:
1.Разложить  каждый знаменатель на множители (если возможно);
2.Подобрать общий знаменатель , дополнительные множители;
3.Выполнить операции сложения или вычитания
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